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УКАЗАНИЯ ОТНОСНО промяна на договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ ПО ОПРР
Бенефициентите следва да имат предвид, че в зависимост от начина, по който се изменя характерът на договора, промените биват: 

· уведомления; 

· промени, изискващи одобрение от страна на УО;
· изменения (сключване на допълнително споразумение/анекс).
1) Промени, класифицирани като уведомления:

· промяна на банковата сметка или подсметка, посочена в Искането за авансово   плащане;
· промяна на пощенски адрес, телефони, електронен адрес;

· промяна в наименованието на бенефициента/партньора;
· промяна на законния представител на бенефициента/партньора;

· определяне/ промяна на членовете на екипа по проекта (при проекти, различни от инфраструктурни).
2) Промени, изискващи одобрение от страна на УО:

· наложително разместване в графика за изпълнение на проекта, което не води до отпадане на част от договорените дейности;

· промяна на регистрирания одитор или на фирмата за одит, които следва да осъществят независимия одит;

· смяна на ръководителя на проекта, одобрен на етап оценка на проектното предложение;

· определяне и смяна на членове от екипа по изпълнението на проекта (само за инфраструктурни проекти);

· промяна в КСС преди провеждане на процедури за избор на изпълнител преди сключване на договор с изпълнител на СМР – само в резултат на разработване/актуализация на технически или работен проект;

· промяна в КСС след сключване на договор с изпълнител на СМР чрез заменителна таблица при установени по време на строителството разлики в предвидените количества на отделните видове СМР вследствие направени точни измервания на мястото на изпълнение – промяната се одобрява при верифициране на искане за плащане; 

· преразпределение на средствата между бюджетни пера в рамките на един бюджетен раздел. Такова преразпределение е допустимо единствено при преразпределение между обектите на интервенция на: средства/разходи за СМР, средства/разходи за строителен надзор, средства/разходи за авторски надзор след  извършване на процедурите за възлагане на обществени поръчки по съответните бюджетни пера и при условие, че не се променя общият размер на безвъзмездната финансова помощ за СМР, съответно за строителен надзор или за авторски надзор.

3) Промени, класифицирани като изменения (анекс):

Процедурата по сключване на допълнително споразумение (анекс) към подписан договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по Оперативна програма "Регионално развитие" 2007-2013 г. /ОПРР/ задължително се провежда само в следните случаи:

· Промяна на срока за изпълнение на договора за безвъзмездна финансова помощ

· Промяна в правния статут на бенефициент/ партньор;

· Промяна в договорените дейности по проекта, която води до въвеждане на нови дейности/нови бюджетни пера/нови видове и/или количества СМР/нови видове и/или количества в ТС. Освен в случаите на непреодолима сила, въвеждането на нови дейности/нови бюджетни пера/нови видове и/или количества е недопустимо за финансиране от безвъзмездна финансова помощ и следва да се отрази като собствен принос на бенефициента по бюджета на проекта;

· Намаляване размера на предоставената безвъзмездна финансова помощ по договора в резултат на констатирано от страна на ДО двойно финансиране на дейности/обекти на интервенция или част от дейности по проекта 

· Намаляване размера на безвъзмездната финансова помощ по договора за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ с повече от 15 %, но не по-малко от 500 000 лв  в резултат на проведени от бенефициенти процедури за възлагане на обществени поръчки. В този случай допълнителното споразумение следва да се сключи задължително преди подаване на искане за авансово плащане.

Във всички останали случаи Управляващият орган провежда кореспонденция с бенефициента, събира необходимите доказателства и одобрява или отхвърля писмено исканата промяна.

Недопустими промени на договорите

· Промени, които са резултат от  недоброто изпълнение на договорите
· Каквито и да било промени, които съществено променят характера на договора/проекта
· Смяна на ръководителя на проекта с друг, който не отговаря на изискванията на ПМС № 194/13.08.2007 г.; смяна на член на екипа с друг, който не отговаря на изискванията на ПМС № 194/13.08.2007 г.
· Липсващо или закъсняло писмено уведомление за извършването на промяната

· Липсваща или неубедителна аргументация за извършване на промяната
· Необходимостта от извършване на промяната е недостатъчна или неубедителна
· В резултат на промяната е застрашено постигането на планираните резултати или успешното изпълнение на проекта
· Промени, които поставят под съмнение решението за отпускане на безвъзмездната помощ

· Промени свързани с увеличаване на размера на разходите за организация и управление по проекта

· Промени в разходи за „Организация и управление”, водещи до увеличаване в размера на определените в договора възнаграждения за положен труд, брой единици и единична мярка, както и преразпределение на възнаграждения между членовете на екипа по проекта

· Промени, водещи до увеличаване на първоначално договорения размер на безвъзмездната финансова помощ по договора и /или водещи до превишаване на средствата по бюджетни пера, за които има нормативно определени процентни съотношения

	Важно

	Бенефициентът е длъжен да уведоми УО за всяка промяна в дейностите по договора, която смята да предприеме и която изисква одобрение от УО или сключване на анекс. В случай че такива действия са предприети без да бъде уведомен УО, бенефициентът поема всички разходи със собствени средства. 

В случай че УО е уведомен своевременно, бенефициентът може да предприеме съответните действия, като УО си запазва правото да не одобри тези действия, ако те не са изпълнени съгласно изискванията на националната нормативна уредба, не са основателни или са в противоречие с условията на договора. В случай на неодобрение на предприетите от бенефициента промени, разходите за тях се включват като собствен принос на бенефициента.


· Уведомление 
Уведомлението, придружено от подкрепящите го документи съгласно спецификата на промяната, следва да бъде официално подадено от представляващия бенефициента или от упълномощено от него лице в съответния Регионален отдел към ГД „ПРР”. Уведомлението се изпраща до РО с обратна разписка или се подава на ръка, като РО дава входящ номер на внесената документация. В случай на конкретен бенефициент – община , Уведомлението, придружено от подкрепящите документи, се подава в РО. В случай на конкретен бенефициент – държавна администрация и конкретен бенефициент по интегриран градски транспорт Уведомлението, придружено от подкрепящите документи, се подава в отдел „Мониторинг” на ГД „ПРР”. 

При промяна на банковата сметка или подсметка, посочена в Искането за авансово плащане, към Уведомлението се представя копие от първоначалната финансова идентификация и оригинал на новата финансова идентификация, съгласно образеца, част от договора за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ.

При промени в пощенските адреси, телефоните и електронните адреси, се представя само Уведомление, описващо настъпилите промени. 
При промяна на законния представител на бенефициента/партньора и/или промяна в наименованието на бенефициента/партньора, към Уведомлението се представя административен акт/заповед или друг приложим документ за освобождаване на законния представител и административен акт/заповед или друг приложим документ за назначаване на новия законен представител. 
При определяне/смяна на членове от екипа по изпълнението на проекти, различни от инфраструктурни, към Уведомлението се прилагат автобиографии на предлаганите членове, разработени в образеца от Насоките за кандидатстване по съответната схема и други приложими подкрепящи исканото изменение документи. 
· Промяна, изискваща одобрение от страна на УО

Искането за промяна, придружено от подкрепящите го документи съгласно спецификата на промяната, следва да бъде официално подадено от представляващия бенефициента или от упълномощено от него лице в съответния Регионален отдел към ГД „ПРР”. Искането за промяна се изпраща до РО с обратна разписка или се подава на ръка, като РО дава входящ номер на внесената документация. В случай на конкретен бенефициент – община, Искането за промяна, придружено от подкрепящите документи, се подава в РО. В случай на конкретен бенефициент – държавна администрация и конкретен бенефициент по интегриран градски транспорт искането за промяна, придружено от подкрепящите документи, се подава в отдел „Мониторинг” на ГД „ПРР”.

При промени в графика за изпълнение на проекта, които не водят до отпадане на част от договорените дейности към Искането за промяна, изискваща одобрение от страна на УО, се представя копие от първоначалния график и нов график, съгласно образеца, част от Формуляра за кандидатстване. 
При промяна на регистрирания одитор или на фирмата за одит, които следва да осъществят независимия одит, към Искането за промяна, изискваща одобрение от страна на УО се представят и копия на придружителни документи по първоначално и последващо възлагане на услугата по извършване на независим финансов одит. 

При промяна на ръководителя на проекта, одобрен на етап оценка на проектното предложение, към Искането за промяна, изискваща одобрение от страна на УО, се прилагат следните документи:

· автобиография на предлагания нов ръководител на проекта, разработена в образеца от Насоките за кандидатстване по съответната схема;

· декларация, подписана от предишния ръководител, че се отказва от заеманата длъжност (в случай че инициативата за смяна на ръководителя е на представляващия бенефициента) или молба от предишния ръководител за прекратяване на договора с бенефициента;

· декларация от член на екипа за управление на проекта – по образец;

· други приложими документи, подкрепящи исканото изменение;
· РО проверява дали предложеният нов ръководител отговаря на изискванията, посочени в Насоките за кандидатстване.
При определяне/ смяна на членове от екипа по изпълнението на инфраструктурен проект към Искането за промяна, изискваща одобрение от страна на УО, се прилагат автобиографии на предлаганите членове, разработени в образеца от Насоките за кандидатстване по съответната схема и други приложими документи, подкрепящи исканото изменение,
При промяна в КСС преди сключване на договор с изпълнител на СМР – преди провеждане на процедури за избор на изпълнител на СМР се допуска промяна само в резултат на разработване/актуализация на инвестиционен проект. Към Искането за промяна, изискваща одобрение от страна на УО, се прилагат:

· аргументирана обосновка за необходимостта от актуализиране на проекта;
· копие на одобрения по реда на ЗУТ инвестиционен проект, включително проектантските КС (подписани и подпечатани от проектанта/ите);

· копие от доклада за оценка за съответствието със съществените изискванията към строежите или копие от протокола от решения на експертен съвет за одобряването на актуализирания проект;

· копие на количествено-стойностната сметка по договора с УО;

· нова количествена сметка, разработена в образеца, публикуван към пакета документи по схемата за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ. Новата количествена сметка се представя и на електронен носител;
· сравнителна КСС, показваща нагледно разликата между КСС по договора за безвъзмездна финансова помощ и КСС в резултат от разработения/актуализиран инвестиционен проект.

При промяна в КСС след сключване на договор с изпълнител на СМР – промяна чрез заменителна таблица се допуска при установени по време на строителството разлики в предвидените количества на отделните видове СМР вследствие направени точни измервания на мястото на изпълнение. В този случай УО следва да бъде уведомен за намеренията на бенефициента да бъдат извършени промени в КСС, като конкретните количества в заменителната таблица ще бъдат уточнени и декларирани в края на периода на изпълнение на договора за строителство. Промяната се одобрява при верифициране на искане за плащане.
Бенефициентът следва да уведоми писмено УО чрез съответния РО относно необходимостта от извършване на промяна в количествата на отделни видове СМР преди тяхното извършване. При искане за възстановяване на средства за тези промени, бенефициентът задължително представя копие на подкрепящи исканите промени документи – заменителна таблица, констативни протоколи, становища на компетентни органи, заповедна книга, актове за приемане на СМР, анализи на единичните цени на СМР и др. Заменителната таблица се представя и на електронен носител.
За възстановяване на разходи за СМР Бенефициентите следва да ползват публикувания унифициран образец на Протокол за приемане на извършени СМР (бивш образец акт 19) – подава се на електронен носител във формат “xls.” (MS Office Excel, а не в “pdf.”), както и на хартиен такъв. При съставяне на протоколите трябва ясно да се разграничат приетите СМР по вида разход – безвъзмездна финансова помощ, задължителен собствен принос, допълнителен собствен принос и/или непредвидени разходи. Към искането за плащане се представят всички съставени Протоколи за приемане на извършени СМР на електронен носител, включително представените към предходните искания за плащане.

Бенефициентът следва да има предвид:

При верифициране на искане за междинно плащане УО проверява изпълнението на следните условия:

· След поисканата промяна общата стойност на КСС към договора за строителство не се увеличава;

· Промяната в количеството на всяка конкретна позиция в КСС не може да надвишава с повече от 15% първоначално определеното количество както в посока увеличаване, така и в посока намаляване на количеството;

· Не са налице отпаднали или нови позиции в КСС към договора за строителство.

При верифициране на искане за окончателно плащане УО проверява изпълнението на следните условия:

· След поисканата/ите промяна/и общата стойност на КСС към договора за строителство не се увеличава;

· Промяната/те в количеството на всяка конкретна позиция в КСС не могат да надвишава с повече от 15% първоначално определеното количество както в посока увеличаване, така и в посока намаляване на количеството;

· Не са налице отпаднали или нови позиции в КСС към договора за строителство.

ВАЖНО:

· Общата стойност на промените за целия период на изпълнение при намаляване на количествата на СМР не трябва да надвишава 10% от стойността на КСС към договора за строителство;

· Общата стойност на промените за целия период на изпълнение при увеличаване на количествата на СМР не трябва да надвишава 10% от стойността на КСС към договора за строителство в случаите, когато се компенсира с намаляване на други количества.

Забележка: В случай че в договора за строителство са включени СМР, които се покриват със собствени средства на бенефициента горните условия се отнасят до безвъзмездната финансова помощ, предоставена от УО на ОПРР.

В случаите, при които в договора с изпълнителя на СМР има включена клауза, касаеща третирането на непредвидени разходи (в размер до 10% от стойността на КСС по договора с изпълнителя), тези разходи се отчитат на окончателно плащане. С цел верифициране на непредвидените разходи бенефициентът следва да представи отделен протокол за приемането им, придружен от необходимите документи, обосноваващи изпълнението им. Следва да се има предвид, че ще бъдат верифицирани само разходи, които попадат в следната хипотеза:

„Непредвидени разходи за строителни и монтажни работи са разходите, свързани с увеличаване на заложени количества строителни и монтажни работи и/или добавяне на нови количества или видове строителни и монтажни работи, които към момента на разработване и одобряване на технически или работен инвестиционен проект обективно не са могли да бъдат предвидени, но при изпълнение на дейностите са обективно необходими за въвеждане на обекта в експлоатация. Разходите, които биха могли да бъдат верифицирани като непредвидени, следва да отговарят на условията за допустимост на разходите по схемата, в рамките на която е сключен договорът. ”

При преразпределение на средствата между бюджетни пера в рамките на един бюджетен раздел – преразпределение в рамките на разходи за СМР или в рамките на разходи за строителен надзор или в рамките на разходи за авторски надзор между обекти на интервенция, към Искането за промяна, изискваща одобрение от страна на УО, се представя Образец на искане за промяна на бюджета, както и копие на бюджета по договора с УО и нов бюджет, включително и на електронен носител, съгласно настъпилите промени. Следва да се приложат и КСС по договор с УО и нови КСС (в случай на преразпределение на разходи за СМР), съгласно настъпилите промени, в това число и на електронен носител.
Съответният РО извършва преглед на депозираните документи и при необходимост – липса на документи и/или некоректно попълнени документи, осъществява кореспонденция с бенефициента. Бенефициентът е длъжен да отговори до 5 работни дни или да представи обосновка за необходимостта от удължаване на този срок.
	Важно

	1. Всички уведомления и искания за промяна, изискващи одобрение с писмо, се представят от бенефициента (включително конкретен бенефициент-община) в съответния РО на ГД „ПРР” в 2 екземпляра, като същите трябва да бъдат придружавани от съответните подкрепящи документи (включително и на електронен носител), които обосновават/доказват причината за възникналата нужда от промяна. 

2. Всички уведомления и искания за промяна, изискващи одобрение с писмо, на конкретен бенефициент-държавна администрация и конкретен бенефициент по проект за интегриран градски транспорт се представят в отдел „Мониторинг” на ГД „ПРР” в 1 екземпляр, като същите трябва да бъдат придружавани от съответните подкрепящи документи (включително и на електронен носител), които обосновават/доказват причината за възникналата нужда от промяна.
3. УО по ОПРР няма да одобрява промени, които съществено променят характера на договора/проекта.


	Важно

	Всяка документация, която се изпраща до Управляващия орган на Оперативна програма „Регионално развитие” 2007-2013 г., трябва да е окомплектована по надлежен начин в класьор с твърди корици с подробен опис, всички документи трябва да са перфорирани и приложени вътре! Не се допуска използването на папки с меки корици /освен в случаите, когато документацията е по-малко от 10 листа/, джоб пликове и други!

Всички документи трябва да бъдат номерирани с уникален номер започвайки от едно. В подробния опис трябва да бъдат посочени номерата на страниците на документите, съгласно извършената номерация. При предоставяне на допълнителни или коригирани документи същите трябва да бъдат представени с подробен опис и номерирани с уникален номер. Когато се представят документи и в електронен вариант (компакт диск - CD), съдържанието на електронните носители следва да бъде описано в Приложение- Декларация - Опис на електронния носител.

При неспазване на тези изисквания УО си запазва правото да не разглежда представената документация!!!




· Изменение на договор, изискващ подписване на допълнително споразумение (анекс) 

Искането за изменение на договора чрез анекс се изготвя от бенефициента съгласно приложения образец. Искането се представя официално от бенефициента (включително от конкретен бенефициент-община) до Ръководителя на УО чрез съответния регионален отдел на ГД „ПРР”. 
Бенефициент изготвя в 2 оригинални екземпляра анекса, който следва да влезне в сила в съответствие с Искането за изменение, като не попълва „дата на сключване”, „дата на влизане в сила” „регистрационен номер на договора от ИСУН” и „регистрационен номер на анекса от ИСУН”, подписва го на всяка страница и го подпечатва. В случай че се изисква, бенефициентът изготвя в 2 оригинални екземпляра всички необходими приложения към анекса, подписва ги на всяка страница и ги подпечатва. Бенефициентът прилага двата оригинални екземпляра на анекс и съответните приложения към Искането за изменение 

В случай на конкретен бенефициент-държавна администрация и конкретен бенефициент по проект за интегриран градски транспорт, Искането за изменение на договора, придружено от подкрепящи документи, се подава в 1 екземпляр в отдел „Мониторинг” на ГД „ПРР”.
При промяна на срока за изпълнение на договора към Искането се представя и обяснителна записка, посочваща настъпилите промени и причините, довели до тях, както и копие от план-график за изпълнение на дейностите по договора с УО и нов план график. Към Искането следва да се представи нова банкова гаранция /запис на заповед, придружена с ново Решение на Общинския съвет с новия срок, който да покрива периода до два месеца след приключване на новата продължителност на проекта. 
При промяна в правния статут на бенефициента/партньора към Искането се прилагат и копия на административни актове/закони/ правилници/ съдебни решения и други, доказващи извършената законодателна промяна.

Промяна в договорените дейности по проекта, която води до въвеждане на нови дейности/нови бюджетни пера/ нови видове и/или количества СМР/нови видове и/или количества в ТС. Освен в случаите на непреодолима сила, въвеждането на нови дейности е недопустимо за финансиране от безвъзмездна финансова помощ и следва да се отрази като собствен принос на бенефициента по бюджета на проекта. При промяна в договорените дейности по проекта към Искането се прилага и обяснителна записка, посочваща необходимостта от изисканата промяна и други подкрепящи исканото изменение документи - технически/работни проекти, становища на компетентни органи, констативни протоколи и др. При условие, че въвеждането на нови дейности/нови бюджетни пера/нови видове и/или количества СМР/нови видове и/или количества в ТС има финансово изражение, към документацията следва да се приложат копие на бюджета, КСС, ТС по договор, както и нов бюджет, КСС, ТС, в това число и на електронен носител. В допълнение към Искането се прилага и план-график на изпълнение на дейностите по договора с УО и нов план график съгласно предлаганите промени. При условие, че въвеждането има финансово изражение и се увеличава собственият принос на бенефициента, следва да се представи Решение на Общинския съвет за увеличената сума. Новият бюджет, КСС, ТС се прилагат и към анекса.
При намаляване на размера на предоставената безвъзмездна финансова помощ по договора в резултат на констатирано от страна на ДО двойно финансиране на дейности/обекти на интервенция или част от дейности по проекта, към Искането се прилага и обяснителна записка, посочваща необходимостта от изисканата промяна, и други подкрепящи исканото изменение документи – копие на бюджета, КСС, ТС по договор, както и нов бюджет, КСС и ТС, сравнителни КСС/ТС таблици, посочващи предлаганите промени, разработени в образеца, публикуван към пакета документи по схемата за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, в това число и на електронен носител. 
При намаляване на размера на безвъзмездната финансова помощ по договора с повече от 15 %, но не по-малко от 500 000 лв. в резултат на проведени от бенефициента процедури за възлагане на обществени поръчки към Искането се прилага и обяснителна записка, посочваща необходимостта от исканата промяна, и други подкрепящи исканото изменение документи – договор с изпълнител, копие на бюджет и КСС по договор, както и нов бюджет и КСС, включително на електронен носител. 
РО извършва преглед на подкрепящите документи. При констатиране на липса на документи и/или некоректно попълнени документи, РО извършва писмена кореспонденция с бенефициента, в която указва липсващите документи и сроковете за представянето им. Бенефициентът е длъжен да предостави допълнителните документи в срок до 5 работни дни или да предостави обосновка за необходимостта от удължаване на този срок.

Подписаният Анекс е неразделна част от Договора за безвъзмездна финансова помощ.
Всички референции в анекса към членове и/или приложения от договора, които се модифицират, трябва да съответстват на тези от първоначалния договор. Всеки анекс, модифициращ бюджета трябва да включва и нов бюджет, и/или нова КСС и/или ТС, ако е приложимо. Нов план-график се прилага към изготвения анекс само в случай на въвеждане на нови дейности.

	Важно

	1. Всички искания за анекс трябва да бъдат придружавани от съответните съпровождащи материали, които обосновават, доказват причината за възникналата нужда от промяна (включително и в електронна форма).

2. Всички искания за анекс се представят от бенефициента (включително конкретен бенефициент-община) в съответния РО на ГД „ПРР”.

3. Всички Искания за анекс по договор с конкретен бенефициент-държавна администрация и конкретен бенефициент по проект за интегриран градски транспорт се представят в отдел „Мониторинг” на ГД „ПРР”.

4. УО по ОПРР няма да одобрява промени, които съществено променят характера на договора/проекта.

5. В случай че изменението чрез подписване на анекс е поискано от Бенефициента, последният трябва да представи искането за изменение на Договарящия орган не по-късно от един месец преди предвижданата дата на влизане в сила на допълнителното споразумение, освен ако са налице извънредни обстоятелства, надлежно обосновани от Бенефициента и приети от Договарящия орган.


	Важно

	Всяка документация, която се изпраща до Управляващия орган на Оперативна програма „Регионално развитие” 2007-2013 г., трябва да е окомплектована по надлежен начин в класьор с твърди корици с подробен опис, всички документи трябва да са перфорирани и приложени вътре! Не се допуска използването на папки с меки корици /освен в случайте, когато документацията е по-малко от 10 листа/, джоб пликове и други!

Всички документи трябва да бъдат номерирани с уникален номер започвайки от едно. В подробния опис трябва да бъдат посочени номерата на страниците на документите, съгласно извършената номерация. При предоставяне на допълнителни или коригирани документи същите трябва да бъдат представени с подробен опис и номерирани с уникален номер. Когато се представят документи и в електронен вариант (компакт диск - CD), съдържанието на електронните носители следва да бъде описано в Приложение- Декларация - Опис на електронния носител.

При неспазване на тези изисквания УО си запазва правото да не разглежда представената документация!!!


УКАЗАНИЯ ЗА ВРЕМЕННО СПИРАНЕ И ВЪЗОБНОВЯВАНЕ НА ДОГОВОР
/август 2011 г./

1. Временно спиране на дейности по проект

Изпълнението на дейности по Проекта може да бъде временно спряно изцяло или отчасти на основание Общите условия към Договора за безвъзмездна финансова помощ. Бенефициентът е длъжен да информира Договарящия орган незабавно за възникването на всякакви обстоятелства, които биха могли да попречат или да забавят изпълнението на Проекта.

При необходимост от временно спиране на изпълнението на дейности по Проекта:

- Бенефициентът изпраща на съответния Регионален отдел писмо-искане, съдържащо информация относно обстоятелствата, на които се основава необходимостта от спиране на дейностите, подкрепена с доказващи я документи и опис на тези документи. 

- Регионалният отдел извършва проверка дали искането е мотивирано и подкрепено с необходимите документи. При липса на необходими документи, Регионалният отдел осъществява кореспонденция с бенефициента за комплектоване на преписката. 

- Писмото за временно спиране до бенефициента съдържа информация за следното: 

· основанието (съгласно Общите условия към Договора за БФП) за временното спиране;

· дейността/дейностите, чието изпълнение е спряно;

· при спиране на част от дейностите, се съобразяват и всички свързани дейности, които не могат да приключат преди изпълнението им;

· начална и крайна дата на периода на спирането и продължителността му в календарни дни, ако е възможно да се определи точната продължителност; 

· задължение на бенефициента да уведоми УО за обстоятелствата, обуславящи възобновяване на временно спряното изпълнение (ако е приложимо);

· нова крайна дата за приключване на проекта по договора за предоставяне на БФП, в случай че е възможно да се определи крайна дата;

· информацията за актуализираните документи, които следва да бъдат представени с възобновяване на дейностите по проекта и срокът за тяхното представяне;

· опис на документацията по преписката.

Крайната дата на договора за предоставяне на БФП се определя от периода на временно спиране /изчислява се като към настоящата дата за приключване на договора се прибави продължителността на спирането в календарни дни/, като това не променя общата продължителност на проекта. 

При частично спиране: 

· всички дейности, които не се засягат от спирането следва да приключат на първоначално определената крайна дата;

· само дейностите, които са били временно спрени могат да приключат на новата крайна дата, определена съгласно периода на прекъсване. Като за същите не трябва да има изпълнение през периода на спиране.

2. Възобновяване на временно спрени дейности по проект.

ВАЖНО! Договорът възобновява автоматично своето действие при отпадане на обстоятелствата, довели до временно спиране на договора и посочени в писмото за временно спиране. Бенефициентът следва да възобнови изпълнението на спрените дейности по проекта (строителство, доставки, услуги и други) от датата на отпадане на обстоятелствата за временно спиране съгласно писмото за временно спиране. Управляващият орган допълнително ще уведоми бенефициента за новата крайна дата на договора.

В случай, че в писмото за временно спиране до бенефициента не е определена крайната дата на периода на спирането, поради невъзможност за първоначално определяне на такава, в срок до 5 календарни дни от настъпване на обстоятелствата, които обуславят възобновяване на изпълнението на дейностите/договора бенефициентът изпраща на съответния Регионален отдел писмо, съдържащо информация относно горепосочените обстоятелства, подкрепено със съответните документи и опис на тези документи. Към писмото бенефициентът представя:

· линеен график за изпълнението на дейностите за приключване на проекта;

· запис на заповед/ банкова гаранция, съобразени с новата дата на приключване на проекта;

В отговор Управляващият орган изпраща писмо до бенефициента, съдържащо информация относно: 

· основанието (съгласно Общите условия към Договора за БФП) за възобновяване на изпълнението;

· дейността/дейностите, чието изпълнение се възобновява (в това число дейностите, чието изпълнение е пряко свързано със спрените дейности); 

· началната дата на възобновяване на изпълнението;

· периода на удължаване на срока на изпълнението на съответните дейности по проекта (този период е равен на периода на прекъсване на изпълнението в календарни дни).

· новата крайна дата за приключване на проекта по договора за предоставяне на БФП;

	Важно

	В случаите на договор на конкретен бенефициент от централната администрация и конкретен бенефициент по интегрирания градски транспорт, функциите на Регионалния отдел по настоящите указания се изпълняват от отдел Мониторинг.


УКАЗАНИЯ ЗА ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОР

Условията за прекратяване на договора са регламентирани в чл. 11 от Общите условия, Приложение Е2 към договора за безвъзмездна финансова помощ по ОПРР. 

1. Двустранно прекратяване на договор

Всяка от страните по договора за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ може да поиска прекратяване. При постигане на взаимно съгласие между страните договорът се прекратява посредством допълнително споразумение за прекратяване. 
В случаите на двустранно прекратяване етапите са, както следва:

· По искане от страна на бенефициента

Бенефициентът изпраща писмо относно прекратяване на договора до Ръководителя на УО, което включва:

· предизвестие за прекратяване;

· основанието (съгласно Общите условия към Договора за БФП) за прекратяване;

· описание на причините, довели до необходимостта от прекратяване;

· информация за подадени отчети и искания за плащане;

· подкрепящи документи (ако е приложимо), придружени от опис на съдържанието.

УО на ОПРР инициира приложимите процедури за приключване на финансовите задължения на страните по договора. 

УО на ОПРР изготвя допълнително споразумение за прекратяване на договора в два екземпляра и го представя на бенефициента за подпис и печат. Бенефициентът получава един подписан оригинален екземпляр на допълнителното споразумение.

· По искане от страна на УО

Ако УО установи необходимост от прекратяване на договора при наличие на обстоятелства съгласно Общите условия към договора, то Ръководителят на УО изпраща до бенефициента предизвестие за прекратяване на договора, придружено от покана за доброволно възстановяване на задълженията от страна на бенефициента (ако е приложимо). 

След приключване на финансовите задължения на двете страни по договора УО изготвя  допълнително споразумение за прекратяване на договора в 2 оригинални екземпляра и го представя на бенефициента за подпис и печат. Бенефициентът получава един подписан оригинален екземпляр на допълнителното споразумение.

2. Едностранно прекратяване на договора

Всяка от страните по договора за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ може да предприеме едностранно прекратяване на договора в случай, че не бъде постигнато взаимно съгласие между страните по процедурата по прекратяване по т. 1.

В случай, че бенефициентът не изплати доброволно задължението си по договора в срока съгласно ДНФ 7/22.12.2010 за отписване и възстановяване на недължимо платени и надплатени суми, както и на неправомерно получени или неправомерно усвоени средства по проекти, съфинансирани от СКФ на ЕС, то УО пристъпва към разваляне на договора и принудително събиране на задълженията и начислените лихви по реда, предвиден в българското законодателство.[image: image1.png]



Приложение: Образец на Уведомление за промяна на договор, включително на конкретен бенефициент-община.


Приложение: Образец на Уведомление за промяна на договор на конкретен бенефициент-държавна администрация или конкретен бенефициент по интегриран градски транспорт











Приложение:  Образец на Искане за промяна, изискваща одобрение от страна на УО, включително в случай на конкретен-бенефициент-община.


Приложение:  Образец на Искане за промяна, изискваща одобрение от страна на УО в случай на конкретен бенефициент-държавна администрация.


Приложение:  Образец на Искане за промяна на бюджета


Приложение:  Образец на Искане за промяна на бюджета в случай на конкретен бенефициент





Приложение:  Образец на Искане за изменение на договор чрез анекс


Приложение:  Образец на Искане за изменение на договор чрез анекс в случай на конкретен бенефициент


Приложение: Образец на обяснителна записка


Приложение: Образец на обяснителна записка в случай на конкретен бенефициент


Приложение:  Образец на анекс за удължаване срока на договора


Приложение:  Образец на анекс за удължаване срока на договора в случай на конкретен бенефициент


Приложение: Образец на анекс за промяна на стойността на договора


Приложение: Образец на анекс за промяна на стойността на договора в случай на конкретен бенефициент





Приложение: Образец на декларация от член на екипа за управление
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